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МУНИЦИПАЛЬНАЯ ПРОГРАММА
«Формирование архивных фондов органов местного самоуправления внутригородского Муниципального образования Санкт-Петербурга муниципальный округ Лиговка-Ямская» на 2025 год и плановый период 2026 - 2027 годов

1. ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ
	Наименование программы
	«Формирование архивных фондов органов местного самоуправления внутригородского Муниципального образования Санкт-Петербурга муниципальный округ Лиговка-Ямская» на 2025 год и плановый период 2026 - 2027 годов

	Правовые основания для разработки программы
	-Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», 
-Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
-Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»,
-Закон Санкт-Петербурга от 23.09.2009 №420-79 «Об организации местного самоуправления в Санкт-Петербурге», -Приказ Росархива от 20.12.2019 № 236 «Об утверждении Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения»,
- Приказ Росархива от 31.07.2023 №77 «Об утверждении правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов архивного фонда российской федерации и других архивных документов в государственных органах, органах местного самоуправления и организациях», 
-Постановление Правительства Российской Федерации от 18.05.2009 № 423 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан», 
- -Устав внутригородского Муниципального образования Санкт-Петербурга муниципальный округ Лиговка-Ямская,
 - Постановление местной Администрации внутригородского Муниципального образования Санкт-Петербурга муниципальный округ Лиговка-Ямская от 29.10.2024 № 10 «Об утверждении перечня муниципальных программ местной Администрации внутригородского Муниципального образования Санкт-Петербурга муниципальный округ Лиговка-Ямская», 
- Постановление местной Администрации от 29.10.2024 № 11 «Об утверждении Положения о порядке разработки, реализации и оценки эффективности муниципальных программ Местной администрации внутригородского Муниципального образования Санкт-Петербурга муниципальный округ Лиговка–Ямская и отмене распоряжений местной Администрации от 13.10.2015г. №165, от 27.11.2019г. №199, Постановления от 29.12.2023 №14»

	Администратор программы
	 Местная Администрация внутригородского Муниципального образования Санкт-Петербурга муниципальный округ Лиговка-Ямская

	Разработчик программы
	Организационный отдел местной Администрации внутригородского Муниципального образования Санкт-Петербурга муниципальный округ Лиговка-Ямская

	Ответственный исполнитель программы
	Организационный отдел местной Администрации внутригородского Муниципального образования Санкт-Петербурга муниципальный округ Лиговка-Ямская

	Основные цели программы
	- формирование и правильное оформление дел;
- подготовка дел к передаче на хранение в государственный архив;
- составление описей и исторической справки к фонду организации;
- приобретение расходных материалов для формирования архивного фонда органа местного самоуправления.

	Основные задачи программы
	- систематизация архивных дел за 2012-2024г.г.

	Целевые показатели (индикаторы)
	Обработанные архивные (номенклатурные) дела – 30 шт.
-систематизированные архивные (номенклатурные) дела за 2012-2024г.г.
-приобретение расходных материалов для формирования архивного фонда органа местного самоуправления в 2025 году и плановом периоде 2026 - 2027 годов – 150 штук

	Сроки и этапы реализации программы
	Программа реализуется в 2025 году и плановом периоде 2026 - 2027 годов

	Перечень основных мероприятий программы
	Архивная обработка номенклатурных дел (проведение научно-технической обработки номенклатурных дел: проведение экспертизы ценности документов, выделение дел постоянного и временного (свыше 10 лет) срока хранения, выделение к уничтожению документов за предыдущие годы сроки, хранения которых истекли;
проведение работ по обработке дел постоянного срока хранения (полистный просмотр документов, упорядочивание документов, составление внутренних описей, составление описи дел постоянного срока хранения); подготовка дел постоянного срока хранения к переплету.
Формирование архивных фондов органов местного самоуправления (переплет архивных (номенклатурных) дел постоянного срока хранения, нумерация листов, составление листа заверителя, составление в необходимых случаях, внутренней описи документов, оформление обложки архивных (номенклатурных) дел по личному составу, дел постоянного срока хранения). 
Приобретение расходных материалов для формирования архивного фонда органа местного самоуправления.

	Объемы и источники финансирования
	Бюджет внутригородского Муниципального образования Санкт-Петербурга муниципальный округ Лиговка-Ямская на 2025 год и плановый период 2026 - 2027 годов, общие затраты на реализацию программы составляют: 188,3 тыс. руб. (сто восемьдесят восемь тысяч триста) 00 копеек из них: 
- на 2025 год 60,0 тыс. руб. (шестьдесят тысяч рублей) 00 копеек; 
- на 2026 год 62,7 тыс. руб. (шестьдесят две тысячи семьсот рубоей) 00 копеек;
- на 2027 год 65,6 тыс. руб. (шестьдесят пять тысяч шестьсот рублей) 00 копеек.


	Ожидаемые конечные результаты реализации Программы
	Систематизация архивных (номенклатурных) дел за 2025-2027 г.г.
Проведение архивной обработки архивных (номенклатурных), формирование архивных фондов органов местного самоуправления за 2012-2024 г.г.
Приобретенные расходные материалы для формирования архивного фонда.

	Система организации контроля за реализацией Программы
	Контроль за реализацией программы осуществляется Главой местной Администрации внутригородского Муниципального образования Санкт-Петербурга муниципальный округ Лиговка-Ямская. 



2. СВЕДЕНИЯ ОБ ОТВЕТСТВЕННОМ ИСПОЛНИТЕЛЕ ПРОГРАММЫ
Организационный отдел местной Администрации внутригородского Муниципального образования Санкт-Петербурга муниципальный округ Лиговка-Ямская.

3.ОПИСАНИЕ ЦЕЛЕЙ И ЗАДАЧ ПРОГРАММЫ, ПРОГНОЗ РАЗВИТИЯ СООТВЕТСТВУЮЩЕЙ СФЕРЫ С УЧЕТОМ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ, ВКЛЮЧАЯ ВОЗМОЖНЫЕ ВАРИАНТЫ РЕШЕНИЯ ПРОБЛЕМЫ
Архив внутригородского Муниципального образования Санкт-Петербурга муниципальный округ Лиговка-Ямская осуществляет временное хранение документов, подлежащих последующей передаче в Центральный государственный архив Санкт-Петербурга, а также хранение документов, образующихся в результате деятельности внутригородского Муниципального образования Санкт-Петербурга муниципальный округ Лиговка-Ямская. В рамках реализации полномочий архивного отдела внутригородского Муниципального образования Санкт-Петербурга муниципальный округ Лиговка-Ямская необходима организация хранения, комплектования, учета и использования документов, в соответствии с действующим законодательством в сфере архивного дела.
В 2025 году требуется провести:
- архивную обработку архивных (номенклатурных) дел за 2012 г. (номенклатурных) дел, а именно: научно-техническую обработку номенклатурных дел, включающую проведение экспертизы ценности документов, выделение дел постоянного и временного (свыше 10 лет) срока хранения, выделение к уничтожению документов за предыдущие годы сроки, хранения которых истекли; проведение работ по обработке дел постоянного срока хранения (полистный просмотр документов, упорядочивание документов); подготовка дел постоянного срока хранения к переплету;
- приобрести расходные материалы для формирования архивного фонда органа местного самоуправления 
В 2026 году требуется провести:
- архивную обработку архивных (номенклатурных) дел за 2025 г. в архивных (номенклатурных) дел, а именно: научно-техническую обработку номенклатурных дел, включающую проведение экспертизы ценности документов, выделение дел постоянного и временного (свыше 10 лет) срока хранения, выделение к уничтожению документов за предыдущие годы сроки, хранения которых истекли; проведение работ по обработке дел постоянного срока хранения (полистный просмотр документов, упорядочивание документов); подготовка дел постоянного срока хранения к переплету;
- приобрести расходные материалы для формирования архивного фонда органа местного самоуправления 150 шт.
В 2027 году требуется провести:
- архивную обработку архивных (номенклатурных) дел за 2026 г. в количестве 40 архивных (номенклатурных) дел, а именно: научно-техническую обработку номенклатурных дел, включающую проведение экспертизы ценности документов, выделение дел постоянного и временного (свыше 10 лет) срока хранения, выделение к уничтожению документов за предыдущие годы сроки, хранения которых истекли; проведение работ по обработке дел постоянного срока хранения (полистный просмотр документов, упорядочивание документов); подготовка дел постоянного срока хранения к переплету;
- приобрести расходные материалы для формирования архивного фонда органа местного самоуправления 80 шт.
Целью данной муниципальной программы является приведение работы с архивными документами в органах местного самоуправления Муниципального образования в соответствие с требованиями руководящих документов, для чего поднять работу с архивными документами на качественно новый уровень, совершенствование научно-информационной архивной деятельности и повышение эффективности использования архивных документов, создание оптимальных условий обеспечения сохранности архивных документов.

4.СРОКИ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ
Программа реализуется в течение 2025 года и планового периода 2026 - 2027 годов.

5.ПРОГНОЗ КОНЕЧНЫХ РЕЗУЛЬТАТОВ ПРОГРАММЫ

Проведение: 
- архивной обработки архивных (номенклатурных) дел, формирования архивных фондов органов местного самоуправления в 2025-2027 г.г. в архивных (номенклатурных) дел;
- приобретение расходных материалов для формирования архивного фонда органа местного самоуправления- 300 шт.
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6.ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВНЫХ МЕРОПРИЯТИЙ ПРОГРАММЫ
	№ п/п
	Перечень мероприятий
	Количество/ед.изм.
	Источник финансирования
	Срок 
реализации
	Объем финансирования всего, тыс. руб.
	Ответственный исполнитель

	
	
	
	
	
	На весь период реализации программы
	в т.ч. по годам 
	

	
	
	
	
	
	
	2025
год
	2026 год
	
2027 год

	

	1.
	Архивная обработка номенклатурных дел, формирование архивных фондов органов местного самоуправления
	3 мероприятия 
	981/0113/0900100071/244/226
Бюджет внутригородского Муниципального образования Санкт-Петербурга муниципальный округ Лиговка-Ямская на 2025 год и плановый период 2026 - 2027 годов
	2-4 квартал 2025 года
2-4 квартал 2026 года
2-4 квартал 2027 года
	125,6
	40,0
	41,84
	43,8
	Организационный отдел местной Администрации внутригородского Муниципального образования Санкт-Петербурга муниципальный округ Лиговка-Ямская

	2.
	Приобретение расходных материалов для формирования архивного фонда органа местного самоуправления
	3 мероприятия 
	981/0113/0900100071/244/226
Бюджет внутригородского Муниципального образования Санкт-Петербурга муниципальный округ Лиговка-Ямская на 2025 год и плановый период 2026 - 2027 годов
	2-4 квартал 2025 года
2-4 квартал 2026 года
2-4 квартал 2027 года
	62,7
	20,0
	20,9
	21,8
	Организационный отдел местной Администрации внутригородского Муниципального образования Санкт-Петербурга муниципальный округ Лиговка-Ямская

	
	Итого
	
	
	
	
	60,0
	62,7
	65,6
	



7.ПЕРЕЧЕНЬ И ЗНАЧЕНИЯ ЦЕЛЕВЫХ ПОКАЗАТЕЛЕЙ (ИНДИКАТОРОВ) РЕЗУЛЬТАТОВ ПРОГРАММЫ С УКАЗАНИЕМ ИХ ПЛАНОВЫХ ЗНАЧЕНИЙ ПО ГОДАМ ЕЕ РЕАЛИЗАЦИИ, А ТАКЖЕ СВЕДЕНИЯ О ВЗАИМОСВЯЗИ МЕРОПРИЯТИЙ И РЕЗУЛЬТАТОВ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ С ЦЕЛЕВЫМИ ПОКАЗАТЕЛЯМИ (ИНДИКАТОРАМИ) ПРОГРАММЫ
«Формирование архивных фондов органов местного самоуправления внутригородского Муниципального образования Санкт-Петербурга муниципальный округ Лиговка-Ямская» на 2025 год и плановый период 2026 – 2027 годов
	№
п/п
	Наименование
цели
	Целевой
показатель
(индикатор)
(наименование)
	Кол-во, ед.
Измерения
	Значения целевых показателей (индикаторов)
	Отношение значения целевого показателя (индикатора) предшествующего года к отчетному

	
	
	
	
	2025 год
	2026 год
	2027
год
	

	1















	Архивная обработка номенклатурных дел, формирование архивных фондов органов местного самоуправления
	Обработанные архивные (номенклатурные) дела. 
Составленные архивные описи дел постоянного срока хранения (личных дел опекаемых (подопечных), в т. ч. недееспособных; по личному составу и др.); систематизированные архивные (номенклатурные) дела за 2012-2024 г.г.
	120 шт.

	40

	40

	40

	



	2.
	Приобретение расходных материалов для формирования архивного фонда органа местного самоуправления
	Приобретение расходных материалов для формирования архивного фонда органа местного самоуправления
	300 шт.
	100

	100

	100

	



8.ОБОСНОВАНИЕ СОСТАВА И ЗНАЧЕНИЙ СООТВЕТСТВУЮЩИХ ЦЕЛЕВЫХ ПОКАЗАТЕЛЕЙ (ИНДИКАТОРОВ) РЕЗУЛЬТАТОВ ПРОГРАММЫ ПО ЭТАПАМ ЕЕ РЕАЛИЗАЦИИ, ОЦЕНКА ВЛИЯНИЯ ВНЕШНИХ ФАКТОРОВ И УСЛОВИЙ НА ИХ ДОСТИЖЕНИЕ
На 2025 год и плановый период 2026 - 2027 годов запланировано архивная обработка архивных (номенклатурных) дел, формирование архивных фондов органов местного самоуправления в количестве 120 архивных (номенклатурных) дел, приобретение расходных материалов для формирования архивного фонда органа местного самоуправления – 300



9.ФИНАНСОВОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ПРОГРАММЫ ЗА СЧЕТ СРЕДСТВ БЮДЖЕТА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ С РАСПРЕДЕЛЕНИЕМ СРЕДСТВ ПО ПОДПРОГРАММАМ И ОСНОВНЫМ МЕРОПРИЯТИЯМ ПРОГРАММЫ И ПОДПРОГРАММ.
Общие затраты на реализацию программы за счет средств бюджета внутригородского Муниципального образования Санкт-Петербурга муниципальный округ Лиговка-Ямская на 2025 год и плановый период 2026 - 2027 годов составят 188,3 тыс. руб. (сто восемьдесят восемь тысяч триста рублей) 00 копеек из них: 
- на 2025 год 60,0 тыс. руб. (шестьдесят тысяч рублей) 00 копеек; 
- на 2026 год 62,7 тыс. руб. (шестьдесят две тысячи семьсот) 00 копеек; 
- на 2027 год 65,6 тыс. руб. (шестьдесят пять тысяч шестьсот) 00 копеек.

	№
	Наименование статьи расходов

	Ед. измерения
	Количество
	Цена за единицу, руб.
	Сумма, тыс. руб.

	
	
	
	2025
	2026
	2027
	2025
	2026
	2027
	2025
	2026
	2027

	1.
	Архивная обработка номенклатурных дел, формирование архивных фондов органов местного самоуправления
	шт.
	40
	40
	40
	1
	1,05
	1,09
	40,0
	41,84
	43,77

	2.
	Папка для бумаг с завязками картонная мелованная
	шт.
	40
	40
	40
	0,1
	0,12
	0,12
	4,5
	4,7
	4,9

	3.
	Бумага для офисной техники
	шт.
	30
	30
	30
	0,4
	0,5
	0,5
	13,0
	13,6
	14,2

	4.
	Скоросшиватель картонный мелованный
	шт.
	30
	30
	30
	0,08
	0,86
	0,09
	2,5
	2,6
	2,7

	
	

	
	
	ИТОГО:
	60,0
	62,7
	65,6

	
	
	
	
	
	Итого на весь период реализации программы
	
188,3



Составил:

Согласовано:
Глава местной Администрации                                            __________Д. В. Уваров
                 
		                                               
